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	МИРГОРОДСЬКА МІСЬКА РАДА ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

	
	Технологічна картка 
Надання 	матеріальної 	допомоги 	жителям 
Миргородської міської територіальної громади, як постраждали внаслідок надзвичайної ситуаці (надзвичайної події) 
	ТК-27-1 
і ї 

	 

	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги  
 
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган 
	Дія 
	Термін виконання, (днів) 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	1. 
	Прийом і перевірка відповідності пакета документів зазначених в заяві, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання 
	Адміністратор ЦНАП
	 В 
	Протягом 1-ого дня 

	2. 
	Формування справи, внесення даних до журналу реєстрації, передача заяви та пакета документів на резолюцію 
	Адміністратор ЦНАП
	 В 
	Протягом 1-ого дня 

	3. 
	Подання заяв на резолюцію 
	Міський голова 
	В 
	Протягом 2-3ого дня 

	4. 
	Передача заяви та пакета документів виконавцю 
	Адміністратор ЦНАП
	 В 
	Протягом 2-3ого дня 

	5. 
	Розгляд документів, поданих суб’єктом звернення та підготовка проєкту рішення на засіданні  виконавчого комітету міської ради 
	Відділ оборонної роботи, цивільного 
захисту та взаємодії з правоохоронними органами 
	В 
 
	Протягом 3-15ого дня 

	6. 
	У разі негативного результату – підготовка суб'єкту звернення листа з зауваженнями до поданих документів для їх доопрацювання. 
У разі позитивного результату – підготовка проєкту рішення 
	Відділ оборонної роботи, цивільного 
захисту та взаємодії з правоохоронними органами 
	В 
 
	Протягом 5-17ого дня 

	7. 
	Забезпечення погоджувальними підписами (візами) проєкту рішення виконавчого комітету міської ради 
	Відділ оборонної роботи, цивільного 
захисту та взаємодії з правоохоронними органами 
	В 
 
	протягом 15-16ого дня 

	8. 
	Розгляд проєкту рішення на засіданні виконавчого комітету міської ради 
	Члени виконавчого комітету 
	З 
	Протягом 17 27-ого дня 

	9. 
	Роздрукування та реєстрація рішення (витягу з рішення) виконавчого комітету міської ради 
	Відділ документообігу та діловодства 
	В 
	Протягом 2830-ого дня 

	10.
	 Передача рішення (витягу з рішення) в ЦНАП 
	Відділ документообігу та діловодства 
	В 
	Протягом 2830-ого дня 

	11.
	 Видача суб’єкту звернення результату послуги 
	Адміністратор ЦНАП
	 В 
	Протягом 28-

	
	
	
	
	30-ого дня 

	Загальна кількість днів надання послуги – 30 

	Загальна кількість днів передбачена законодавством – 30 


 
 
Умовні позначки : В- виконує, У- бере участь, П- погоджує, З- затверджує 
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