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	1.
	Орган, що надає послугу
	Відділ реєстрації   виконавчого комітету Миргородської міської ради 


	2.
	Місце подання документів та отримання результату послуги
	Центр надання адміністративних послуг, 
вул. Гоголя, 171/1, 
м. Миргород, 37602,   
тел.(05355) 5-03-18, 
понеділок-четвер: з 8.00 до 17.00, п’ятниця: з 8.00 до 15.45
вихідні  - субота-неділя та святкові дні.

	3.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них 
	Суб’єктом звернення безпосередньо подаються: 
1) заява про реєстрацію місця проживання малолітньої дитини (формується при зверненні за допомогою програмного забезпечення РТГ);
2) паспорт громадянина України, посвідка на постійне або  тимчасове проживання в Україні (заявника законного представника дитини) та ін.
3) документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законним представником малолітньої дитини; 
4) свідоцтво про народження дитини (якщо документ виданий компетентними органами іноземної держави, який засвідчується в установленому законодавством порядку, якщо інше не передбачено міжнародними договорами України, такі документи подаються з перекладом на українську мову, засвідчуються нотаріально);
5) квитанцію про сплату адміністративного збору;
6) згода другого з батьків або підпис особи засвідчений в установленому порядку (окрім випадків, коли  місце проживання дитини визначено відповідним судовим рішенням або рішенням органу опіки та піклування),  у разі проживання батьків за різними адресами;
7) у разі відсутності  одного з батьків надається  Витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про народження із зазначенням відомостей про батька відповідно до частини ч. 1 ст. 135 Сімейного Кодексу України або свідоцтво про смерть або нотаріально посвідчена згода тимчасово відсутнього батька або матері;
8) довідка про реєстрацію особи громадянином України (у разі здійснення вперше реєстрації місця проживання дитини віком до 14 років, у свідоцтві про народження якої зазначено, що батьки або один із батьків  є іноземцем чи особою без громадянства);
9) довідка про прийняття на обслуговування в спеціалізованій соціальній установі, закладі для бездомних осіб, іншого надавача соціальних послуг (у разі необхідності);
10) письмова згода відповідного іпотекодержателя або довірчого власника на реєстрацію місця проживання
 

	4. 
	Оплата 
	у разі звернення особи протягом місячного строку, при реєстрації новонароджених дітей протягом 3-х місяців – сплачується адміністративний збір у розмірі 0,0085 розміру мінімальної заробітної плати;
у разі звернення особи з порушенням встановлених законодавством термінів сплачується адміністративний збір у розмірі 0,0255 розміру мінімальної заробітної плати.
 адміністративний збір сплачується через фінансові установи шляхом внесення коштів у готівковій формі до подання відповідної заяви

адміністративний збір не справляється при реєстрації місця проживання у закладі для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, дитячому будинку сімейного типу, прийомній сім'ї


	5.
	Результат послуги
	Відомості про реєстрацію місця проживання  вносяться до Реєстру територіальної громади м. Миргород, Єдиного державного демографічного реєстру 


	6. 
	Термін виконання
	· дата отримання органом реєстрації відповідних документів; 
· на час воєнного стану:
 по мірі виконання (у відповідності до Постанови КМУ №165 від 28.02.2022 р. "Про зупинення строків надання адміністративних послуг та видачі документів дозвільного характеру")


	7.
	Спосіб подання документів/ отримання відповіді (результату)
	Законним представником або особою представником на підставі відповідних документів (батьки-вихователі, опікуни і т.п.)

	8.
	Законодавчо- нормативна основа
	- Закон України " Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні" 
- Постанова Кабінету Міністрів України від 07.02.2022 р.  № 265 "Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад" 
-  Закон України «Про адміністративну процедуру», № 2073-IX від 17 лютого 2022 року


	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	особа не подала або подала не в повному обсязі необхідні документи або відомості;
у поданих документах містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними;
звернулася особа, яка не досягла 14 років або особа, не уповноважена на подання документів;
житлу, в якому особа реєструє  місце проживання (перебування) дитини, не присвоєна адреса у встановленому порядку;
за адресою, в якому особа реєструє  місце проживання (перебування) дитини, наявний об'єкт нерухомого майна, який не належить до житла;
відомості реєстру територіальної громади щодо задекларованого/ зареєстрованого місця проживання (перебування) батьків або інших законних представників дитини віком до 14 років не відповідають відомостям, зазначеним у заяві, поданій стосовно дитини


	10
	Оскарження прийнятого рішення
	Згідно ст. 29, 30 ЗУ "Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні" оскарження рішення, дії чи бездіяльність посадової особи здійснюється шляхом звернення до Управління Державної міграційної служби України в Полтавській області або в судовому порядку.
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